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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THI XA BIM SON Doc lap - Tu do - Hanh phuc
56:4272/UBND-VP Bim Son, ngay 4 thang 6 nam 2020

V/v thuc hién xtr ly ho so ¢Ong viéce,
lap phiéu trinh, ky s6 van ban dién tur
trén phan mém TdOffice

Kinh gui: Trudng cac phong, ban, don vi truc thuéc UBND Thi x4.

Ngay 01/6/2020, UBND Thi x& ban hanh Théng bao sb 1472/TB-UBND,
vé y kién két luan cia Chu tich UBND Thi x4 tai Hoi nghi trién khai nhiém vu,
giai phép trong tdm xay dung chinh quyén dién ta nam 2020, dinh huéng dén
nim 2025. Pé thyc hién tét viéc xu ly ho so cong viée, 1ap phiéu trinh, ky sé van
ban dién tir trinh Cha tich, cac Phé Chu tich trén phan mém TdOffice theo quy
dinh, Chu tich UBND Thi xi yéu cau Trudng cac phong, ban, cdng chuc, vién
chirc UBND Thj xa nghiém tuc thuc hién cdc néi dung sau:

- Nghién cuu thé thic van ban tham muu trinh Chu tich, Pho Chu tich

UBND Thi x4 theo Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP cta Chinh phu vé ¢dng tac
van thu;

- Thuc hién xur Iy ho so cong viée twén phan mém TdOffice theo ding quy
trinh da duoc quy dinh, hudng dan; Van ban trinh Cha tich, Phé Cht tich UBND
Thi x& phai c6 kém theo phiéu trinh giai quyét cong viéc (C6 mdu kém theo).

- Thuc hién ky s6 van ban trén phan mém TdOffice: Chuyén vién va Lanh
dao phong ky sé vao phiéu trinh; Cha tich, Phé Chu tich UBND Thi xa ky sb
dién tir trén phan mém; Van thu thuc hién dong dau dién tr ban hanh; déng thoi
in ban gidy trinh ky va thuc hién luu trir theo quy dinh.

- Ttr ngay 15/6/2020, Chu tich, Pho Chu tich UBND Thi xa s€ chinh thuc
phé duyét van ban dién tir va thuc hién ky sb trén phan mém TdOffice.

Yéu cau céc phong, ban, don vi nghiém tuc thuc hién, giao Van phong
HPND&UBND Thi xa theo ddi, don déc, kip thot bao cao Chu tich, Pho Chu
tich két qua thyuc hién.

Trong qua trinh thuc hién, néu co khé khan, vuong mac dé nghi cac
phong, ban lién hé véi Quan tri mang co quan dé duoc hué'ng dan cu thé./.

Noi nhin: i
- Nhu trén;

- Chi tich, cac PCT (B/cdo);

- Truong phong, ban, don vi (T/h);

- Cong chure, Vién chac (T/h);
- Luu: VT.
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PHIEU TRINH GIAI QUYET CONG VIEC

Y kién chi dao ciia Chii tich, Kinh trinh: P/c
Pho Chi tich UBND Thi xa o
Van dé trinh:

2. Y Kién 1anh dao phong:.......ocooioiii e,
Nguoi trinh Truong phong
(Ky 56) (Ky 50)
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